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Torun, 24.06.2019 .
Prezes CKK Jordanki

Oglasza publiczny nabor ofert w Centrum Kulturalno-Kongresowym Jordanki sp. z o.0.,
z siedzibg przy ul. Al Solidarnosci 1-3 na wolne stanowisko Specjalista ds. promocji i
marketingu w spdlce CKK Jordanki.

1. Do naboru moga przystapi¢ osoby posiadajace nizej wymienione kwalifikacje:

L. Wyksztalcenie:
Niezbedne: wyzsze.

II. Staz pracy i do§wiadczenie zawodowe:

Co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym co najmniej dwuletnie doswiadczenie we wspotpracy
z mediami - na stanowisku rzecznika prasowego, zwigzanym z public relations, ksztatltowaniem
wizerunku lub kreowaniem polityki informacyjne;j.

III.  Wiedza specjalistyczna i umiejetnosci:

1. Bardzo dobra znajomos$¢ zasad funkcjonowania i obstugi portali spotecznosciowych,

2. biegla znajomos¢ obstugi sprzetu komputerowego w srodowisku Windows, w tym
Pakietu Microsoft Office oraz programow graficznych,

3. umiejetnos¢ redagowania materialéw prasowych, w tym na strong www oraz do
mediéw spotecznosciowych,

4. znajomosc¢ i umiejetnos¢ stosowania technik negocjacyjnych,

5. umiejetnos¢ sprzedazy powierzchni oraz powierzchni reklamowych,

6. znajomos$¢ przepiséw Kodeksu Handlowego,

7. znajomo$¢ co najmniej jednego jezyka obcego,

8. prawo jazdy kat. B,

9. znajomos¢ funkcjonowania Samorzadu Terytorialnego,

10. wiedza o miescie Torun.

IV.  Predyspozycje osobowosSciowe:

Umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, duza komunikatywnosc,
samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych czynnosci, bardzo dobra organizacja pracy,
sumiennos¢, rzetelnosé, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji, odpornos¢ na stres;
kreatywnos$¢, umiejetnos¢ organizacji pracy wilasnej, dyspozycyjnosé (praca w godzinach
popotudniowych, w weekendy 1 §wieta).
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V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Koordynowanie  kampanii marketingowych i PR promujacych
wydarzenia organizowane przez CKK Jordanki (od planu promocji po jego wdrozenie),

2. prowadzenie dzialan marketingowych w Internecie;

3. koordynacja dziatan PR w mediach spolecznosciowych;

4. koordynacja prac freelancerow wspoOlpracujacych z Centrum (w  zakresie
opracowywania tekstow, zdje¢, materiatow video);

5. obsluga najemcow w zakresie platnych $wiadczen promocyjnych oferowanych przez
Centrum;

6. wspolpraca z mediami;

7. wspolpraca z grafikiem.

Dla udokumentowania spelnienia wymogéw na stanowisko uczestnicy naboru
przedkladaja:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawierajgcy szczegOlowy opis: dotychczasowej drogi zawodowej, posiadanego
wyksztalcenia 1 kwalifikacji oraz stazu pracy, opatrzony klauzulg ,,wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
przeprowadzenia naboru - zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2002r. Nr. 101, poz. 926, z pdzn. zm.)".

3) kopie dokumentéw potwierdzajagce posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje oraz staz pracy.

3. Tryb przeprowadzenia naboru:

Termin skiadania ofert: do dnia 03.07.2019 r. w godzinach pracy spdtki CKK Jordanki od 08.00
do 16.00.

Oferty nalezy sklada¢ z dopiskiem: ,,Specjalista ds. promocji i marketingu - nabor” pod
adresem CKK Jordanki ul. Al. Solidarnosci 1-3; 87-100 Torun ( Recepcja od strony Urzedu
Marszatkowskiego) lub mailowo na adres biuro@jordanki.torun.pl

Za date zlozenia oferty uwaza si¢ date wplywu przesytki do Spotki CKK Jordanki lub na maila.

O spehieniu wymogéw formalnych i zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu postgpowania
kandydaci bedg informowani droga elektroniczng na podany adres e-mailowy lub telefonicznie.
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz w siedzibie spotki.

4. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,,RODO” informujg, ze:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Spétce CKK Jordanki, z
siedzibg przy ul. Al. Solidarnosci 1-3, 87-100 Torun jest Prezes Zarzadu Spoitki;

2. W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych i realizacji Pani/Pana praw moze
Pani/Pan kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo:
iod@jordanki.torun.pl, lub pisemnie na adres: ul. Al. Solidarnosci 1-3, 87-100 Torun.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu naboru ofert na specjaliste ds. promoc;ji i
marketingu.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 4, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byé: a) organy wiladzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organdéw wiladzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa; b) inne
podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z CKK Jordanki przetwarzaja
dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Spotka CKK Jordanki.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4.

7. W zwiagzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia: a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania
kopii tych danych; b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych; c)
prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym); d) prawo
do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; e) prawo do przenoszenia i
aktualizacji danych; f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, g) prawo do cofnigcia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujacym prawem

8. Szezegbdtowych informacii dotyczacych zlozenia zgdania udziela Inspektor Ochrony Danych.
W celu zlozenia zgdania zwigzanego z wykonaniem praw nalezy skierowa¢ wniosek na adres
mailowy: iod@jordanki.torun.pl lub udac¢ si¢ do naszej siedziby w Toruniu, ul. Al. Solidarnosci
1-3, 87-100 Torun. Przed realizacja Pani/Pana uprawnien bgdziemy musieli potwierdzié
Pani/Pana tozsamos¢ (dokonaé Pani/Pana identyfikacji).
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